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¢.j. 41/000597/VULHM/2020

KNIHOVNI A VYPUJCNIi RAD KNIHOVEN VE STRNADECH A OPOCNE

l.
Zakladni ustanoveni

¢l1
Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou Vyzkumného ustavu lesniho hospodafstvi a myslivosti, v. v. i. (dale jen
Justav”), a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sh. v platném znéni, o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon) se vydava knihovni a
vypljéni Fad knihovny Vyzkumného Ustavu lesniho hospodafstvi a myslivosti, v. v. i. {(dale jen ,knihovna“)

2. Podle § 4, odst. 6 knihovniho zakona realizuje knihovna pravo obcana na svobodny a rovny pfistup k
informacim a tim napliuje €l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich préva svobod. Princip rovného pfistupu k
informacim je posilen skuteénosti, Ze vybrané verejné knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany
zdarma, aby bylo vylougeno limitovani jejich dostupnosti.

3. Cinnost knihovny déle navazuje na €l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich préva svobod a na zékon ¢&. 106/1999
Sh., o svobodném pfristupu k informacim.

4. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni piedpisy, vidy v platném znéni:

a) Vyhlagka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sh., k provedeni zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkdach provozovani verejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon).

b) Zékon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a 0 zméné nékterych
zakon (tiskovy zdkon).

c) Zakon ¢.37/1995 Sh., o neperiodickych publikacich.

d) Vyhlaska & 252/1995 Sh., kterou se provadi nékterd ustanoveni zakona ¢ 37/1995 Sh., o
neperiodickych publikacich.

e) Zakon &. 89/1995 Sh., o statni statistické sluzbé, ve znéni zédkona ¢. 356/1999 Sb.

f) Zakon & 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné
nékterych zakonl (autorsky zakon).

g) Zékon ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

h) Zakon ¢. 89/2012 Sh., ObCansky zakonik.

Cl. 2
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna plni funkci zakladni odborné knihovny se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu § 12
knihovniho zédkona.




Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni védecké a vyzkumné &innosti v oboru lesnictvi a myslivosti a
dale zajisténi informacnich sluZeb pro vlastniky a spravce lesa. Poskytuje knihovnické a informacni sluzby
uzivatellm, tj. fyzickym i pravnickym osobdm, a to zaméstnancim Ustavu, studentim i vyucujicim vysokych
$kol, vyzkumnym pracovnikiim resortnich dstavi CR — Ministerstva zemédélstvi a CR — Ministerstva Zivotniho
prostfedi, zaméstnancim ustavi Akademie véd CR, zaméstnanciim lesnického provozu a ostatni vefejnosti. K
tomuto ucelu buduje knihovna dstavu fond domdci i zahraniéni literatury z oboru lesnictvi, myslivosti a obor(
souvisejicich a systematicky shromaiduje dalsi informacni zdroje (véetng elektronickych), pfedevsim
vyzkumneé zpravy, cestovni zprédvy, autoreferaty disertacnich praci a disertace. Své fondy knihovna dstavu
zpfistupriuje prostifednictvim vypujénich, reprografickych, rederénich, bibliografickych a informaénich sluzeb.

C.3
Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,sluzby”) tak, jak jsou vymezeny
v pfislusnych ustanovenich knihovniho zédkona, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to zejména:
a) vypajcni sluzby:
i.  ve studovné knihovny - prezenéni vypQjéky
ii.  pljcovani mimo budovu knihovny - absenéni vypljcky
b) meziknihovni sluzby:
i.  meziknihovni vypQjéni a reprografické sluzby v rdmci CR
ii. mezinarodni meziknihovni sluzby
iii.  dodavky kopil dokumentd
c) reprografické sluzby
d) elektronické sluzby
i.  sluzby dostupné prostfednictvim webovych stranek knihovny (on-line katalog)
ii. elektronickd komunikace s uzivateli
iii.  elektronické dodavani dokumentd
e) informacni sluzby
i poradenska sluzba — informace o katalozich, databazich, fondech a vyuZivani knihovny
ii. bibliograficko-informaéni sluzba — informace bibliografického a faktografického
charakteru
iii. lokaéné-informaéni sluzba - zjistovani a informace o dostupnosti fondl
iv.  budovani vlastnich databazi
V.  zpracovani reSersi
f) propagacni sluzby:
i.  novinkové sluZba a vydédvani seznami novych pfirGstk( knihovniho fondu
i. edice seznamu vétsich celkl knihovniho fondu
iii.  pofaddnivystav a spolutiast na vystavach jinych instituci
iv.  aktualizace www stranky knihovny v rdmci www stranek ustavu

2. Sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 knihovniho zakona knihovna bezplatné.




1.
UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

C.a
Registrace uZivatele

UZivatelem knihovny se miZe stat fyzicka i pravnicka osoba.

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich daji podle Zakona ¢. 110/2019 Sh. (Zdkon o zpracovani
osobnich ddaji), resp. podle aktualni vnitini smérnice Gstavu o ochrané osobnich Gdaji (GDPR, pravidla
viz https://www.vulhm.cz/o-ustavu/ochrana-osobnich-udaju-gdpr/) a daldich obecné zdvaznych
pravnich pfedpisd. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni Gdaje, které za timto Géelem
ovéfuje.

Knihovna shromaZduje a zpracovadva osobni Udaje za u¢elem ochrany svého majetku, knihovnich fondd,

zkvalitnéni poskytovanych sluzeb, ptip. naplnéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zédvaznymi
pravnimi predpisy, zejména zdkony:

v

a) Zakon &. 257/2001 Sb. v platném znéni, o knihovnadch a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluZeb (knihovni zakon)

¥

b) Zakon & 121/2000 Sh. v platném znéni, o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem
autorskym a o zméné nékterych zakon (autorsky zakon)

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici udaje:
a) zakladni identifikaéni Udaje uZivatele:

i.  pfijmeni, jméno, trvalé bydlidt&, druh a c¢islo osobniho dokladu, kterym byla ovérena
totoZnost uZivatele a spravnost jim uvedenych identifikatnich Gdajd;

ii. uZivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud chce vyuZit
sluZzeb knihovny,

b) daldi kontaktni Udaje uZivatele (pokud je uZivatel poskytne):

i akademické tituly, kontaktni adresa uZivatele, pracovisté/skola, dalSi moZnd spojeni na
uzivatele (telefon, email).

¢l 5
Kategorie uzivateli

1. Vsouladu s poslanim knihovny, podle ¢l. 2 tohoto knihovniho fadu se déli uZivatelé knihovny na tyto
kategorie:

a) Interni uZivatelé: zaméstnanci Ustavu

b) Externi uZivatelé:

2. Konkrétni vymezeni prav a povinnosti skupin uZivatell stanovi tento fad takto:

a) externi uZivatelé maji stejny pFistup k prezenénimu fondu jako uZivatelé interni,

b) externim &tendifdim je moiné poskytovat absenéni vypljéky; Etenal se podpisem na listing
vyplijéek zavazuje k vraceni dokumentu. V pfipadé nevriceni nebo poskozeni dokumentu je
uplatnéna ze strany knihovny sankce, viz €lanek 15 VypQjéniho fadu.

c) internim uZivateliim je moZné poskytnout pozadované dokumenty do pfirucni knihovny,

d) kategorie ,interni uzivatel” u zaméstnancl konéi ke dni rozvazani pracovniho poméru nebo
ukonéeni dohody a nejpozdéiji k tomuto datu musi byt jejich zdvazky vi¢i knihovné vyrovnany.




cl.6
Zakladni povinnosti a prava uZivatell knihovny

UZivatelé jsou povinni se fidit knihovnim fadem a pokyny zaméstnanc( knihovny Gstavu.

Pfi navstévé knihovny, je kaidy uZivatel povinen ozndmit svoji pfitomnost nékterému ze zaméstnanc(
knihovny Gstavu.

V budové Ustavu se musi uzivatel podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebnd pro
udrzeni pofadku a ochranu majetku dstavu.

JestliZe uZivatel nedodrzuje tato opatieni, mizZe byt docasné nebo trvale zbaven préva pouZivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou skodu ani odpovédnosti podle platnych
predpist.

UZivatel knihovnickych a informacnich sluZeb je povinen dodrZovat platny autorsky zakon, zejména § 30.
Pfipominky a navrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo Ustné vedoucimu Lesnického
informacniho centra nebo vedoucimu VS Opoéno.

08w

Vypujcni rad

¢.7
Zpusoby pujéovani

UZivatel si sém nebo za pomoci knihovnika vyhledd poZadovany dokument ve studovné. UZivatel mlze
poZadat (telefonicky nebo e-mailem) o vyhledani publikace a domluvit si se zaméstnancem knihovny
termin navitévy knihovny.

Knihovndm nebo institucim se pljéuji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci meziknihovnich vypdjénich
sluzeb podle vyhlagky Ministerstva kultury CR €. 88/2002 Sb., v platném znéni, a metodickych pokyn(
Nérodni knihovny CR.

¢l 8

Rozhodnuti o ptjéovani

Vyphijcky se uskute&riuji v souladu s poslanim knihovny. O pdj¢eni dokumentu a jeho zplsobu rozhoduje

knihovna v souladu se zdkonem &. 121/2000 Sh. v platném znéni, o pravu autorském, o pravech

souvisejicich s prédvem autorskym a o zméné nékterych zakonl — autorsky zékon.

Mimo budovu se zdsadné nepijcuji dokumenty:

a) jestlize by jejich poskozeni, pfip. ztrdta byla nenahraditelna,

b) jestliZe jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

¢) jestlize by béiné phj¢ovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (porudeni autorskych prav)

d) jestlize byly vypGjéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo &eskych knihoven, jeZ stanovily jako podminku
prezenéni vypljéku.

C.9
PFiruéni knihovny zaméstnanct Gstavu

1. Zaméstnanci Ustavu maji ke své prib&iné odborné, védecké a dalsi praci k dispozici malé pfiruni
knihovny ve svych pracovnach.

2. Do malych pfiruénich knihoven se zafazuji monografické publikace k aktudlné feSenym vyzkumnym
tématdim. Malé p¥iruéni knihovny v pracovndch dale obsahuji jazykové a terminologické slovniky,
jazykové piirueky, normy a dal3i pFiru¢kovou literaturu podle konkrétnich pozadavka.

3. Phjéovani knih, zafazenych do pfiruénich knihoven, zajistuje zaméstnanec knihovny.




1. 10
Postupy pti pljéovani

Pfed pfevzetim vypujcky je povinnosti uZivatele dokument prohlédnout a ihned ohlasit viechny
zjisténé zavady. Pfevzeti dokumentu uZivatel potvrdi svym podpisem na vypUjénim listu nebo
vypQjéni stvrzence.

Knihovna je povinna vyhledat a zapUjcit uzivateli zadany dokument v Case, ktery je pfiméfeny
provoznim pomérim knihovny.

Dokument, ktery je pujéen jinému uZivateli, knihovna podle moZnosti a na Zadost uZivatele rezervuje.
Zada-li stejny dokument najednou vice uZivateld, stanovi se pofadi dohodou.

€. 11
Vypujéni lhaty

Vypajéni Ihita pro pGjcovani mimo budovu je zpravidla jeden mésic.

Pouze k prezenénimu studiu jsou vyhrazena posledni &isla ¢asopish, svazané rocniky Casopist a
vyzkumné zpravy.

VypUjéni Ihiita dokumentu maze na Zadost uZivatele byt prodlouZena tfikrat o jeden mésic v pfipadeg,
Zze o dokument nema zajem dalsi uZivatel. V odlvodnénych pfipadech je moiné vypujcni cyklus
obnovit, pokud uZivatel doty¢ny material pfedloZi v knihovné k fyzické kontrole.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypdjéni lhdGtu pro vypljéky mimo budovu,
pfipadné Zddat bezodkladné vrdceni dokumentu pfed uplynutim wvypGjéni IhOty. Vyjimeéné
stanovenou kratsi vypujcni Ih{tu nelze prodlouzit.

€. 12
Vraceni vypljéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vyptjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypQjcil. Nese
odpovédnost za viechny knihovnou zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popFipadé uhradit $kodu rovnajici se pofizovaci cené dokumentu. Je zakazano text
podtrhavat, zvyrazfiovat, vpisovat poznamky na okraj nebo zasahovat jinym zpilsobem do
vypljéeného dokumentu.

€. 13
Ruéeni za vypljceny dokument

Ufivatel nesmi vypujéeny dokument pGjéovat dal$im osobam. Ruéi za néj po celou dobu, kdy ma
dokument vyphjcen.

¢l 14
Obecna ustanoveni o pajéovani

Pro pajéovdni knihovnich fond( plati ustanoveni ob¢anského zékoniku o pljcovéni véci.

¢l. 15
Prava a povinnosti uzivatell pro pudjcovani

Ufivatel ruéi za vypGjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUjéce zaznam a vypQjcni
stvrzenku. Pfi vraceni dokumentu je stvrzenka uZivateli vracena.

Vraci-li uZivatel vypQjéeny dokument vyjimeéné podtou, je povinen jej fadné zabalit a poslat
doporuéend, nebo zésilku pojistit. Za zasilku ruéi aZ do okamZiku, kdy jej knihovna pFevzala, nezjistila
zavady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.




Jestlize uZivatel nevrati dokument pdj¢eny mimo budovu ve stanovené IhGté, miiZe knihovna tctovat
uZivateli poplatek 10 K¢ za jeden den prodieni

Jestlize uZivatel dokument ptj¢eny mimo budovu nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou. P¥i
vymahéni phjéeného dokumentu pravni cestou U¢tuje knihovna manipulaéni poplatek jako ndhradu
za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

1. 16
Prava a povinnosti uzivatelii ve studovné

UZivatel ma pravo vypujcit si do studovny dokumenty z knihovnich fond( knihovny.

UZivatel ma pravo uZivat ve studovné volné pfistupné fondy, pfiru¢ni knihovnu a vystavené éasopisy.
UZivatel ma pravo vypUjcit si do studovny dokumenty, vypijéené z fondl Eeskych a zahraniénich
knihoven (meziknihovni vypGjéni sluzby). UZivatel mize studovat ve studovné dokumenty, které si
vypUijcil z jinych knihoven nebo vlastni tifténé a rozmnoZené materidly & jejich reprodukce.

PFi navstévé studovny je kaZdy uZivatel povinen ozndmit svoji pfitomnost nékterému ze zaméstnanctl
knihovny dstavu.

UZivatelé jsou povinni chovat se ve studovné tide a ohleduplné k ostatnim uZivatellm a fidit se
pokyny zaméstnanc( knihovny Ustavu.

1. 17
Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na poZadani uzivatele vypujcku
dokumentu meziknihovni vypujéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14 knihovniho zdkona,
vyhlagky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sh. a metodickych pokyndl Nérodni knihovny CR.

€. 18
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna mize zhotovit fotokopii dokumentu, pokud jej nelze Zadateli zap0jcit. Reprografické a jiné
kopirovaci sluzby jsou sluzbou bezplatnou.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fondd knihovnou
vypljéenych v rdmci meziknihovnich vypajénich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena,
je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona €. 121/2000 Sb. v platném znéni,
autorského zakona.

Knihovna maZe odmitnout zhotovit kopie dokumentd, je-li toto v rozporu s pravnimi piedpisy.
Knihovna m(iZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v éeskych knihovnach nebo v zahranici.
Objednavka kopie v tomto p¥ipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich vypljénich sluzbdch.
UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi
autorského zdkona a v souladu s ustanovenimi knihovny, kterd kopii zhotovila.




Iv.
Postihy za nedodrzeni ustanoveni knihovniho #adu

¢ 19
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve Ih(té stanovené
knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obc¢anského zdkoniku o zplsobu ndhrady $kody za
nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

2. O zplsobu nédhrady $kody rozhoduje knihovna. MUZe poZadovat ndhradu 3kody uvedenim do
pGvodniho stavu, tzn. obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vdzané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do plvodniho stavu neni moZné nebo
ucelné, mazZe knihovna poZadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, anebo finanéni nahradu.
Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

3. Uiivatel je povinen hradit v8echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyfedeni zplsobu nahrazeni ztréty a uhrazeni vech pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani viech sluzeb.

¢l 20
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fadu

1. Vymahani nevracenych vypujéek:
a) Knihovna vymaha upominkami vrdceni dokumentd pujéenych mimo budovu. Po Etyfech
bezvyslednych upominkach (z nich posledni je doporuceny dopis vedouciho LIC, nebo vedouciho
VS Opocno) nasleduje vymahani soudni cestou;
b) v pfipadé, Ze je knihovna nucena zahdjit vymahani soudni cestou, uZivatel je povinen hradit
naklady pravniho zastoupeni. Tyto ndklady se fidi pfislusnou pravni Gpravou.
c) Jestlize uZivatel nevrati dokument pidjéeny mimo budovu ve stanovené Ihdté, muZe knihovna
uctovat uZivateli poplatek 10 K¢ za jeden den prodleni
2. Nehld8end zména adresy:
d) pokud uZivatel neohldsi zménu adresy, pozaduje knihovna manipulacni poplatek, ke kterému se
pfipoditava ¢astka, kterou musela knihovna zaplatit za Gfedni zjiStovani adresy.

¢l 21
Néhrada vieobecnych skod

UZivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbédnim povinnosti
(podle obéanského zakoniku €. 89/2012 Sh., v platném znéni, kde se stanovi ,Skoda se hradi v penézich,
pozada-li viak o to podkozeny a je-li to mozné a i¢elné, hradi se $koda uvedenim do pfedeslého stavu”).
Pfi poskozeni, zni¢eni nebo ztrdté dokumentu se poZaduji tyto nahrady:
a) uvedeni do plvodniho stavu dodédnim neporudeného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a
ve vazbé pfiméfené stejné kvality,
b) jestliZe ndhrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelnd, mlZe knihovna dohodnout s
uZivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu,
c) poZadovat finanéni ndhradu, kterd se sklada z téchto poloZek:
i cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,
ii. cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni zahrnuta v
cené dokumentu).




3. Pfipostupu podle bodd b), c) je knihovna oprdvnéna Zddat ndhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdy?
se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrita jednoho svazku z vicesvazkového
dokumentu).

4. Za 8kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych predpisci.

V.
Zavérecna ustanoveni

Cl. 22
Vyjimky z knihovniho a vypljéniho Fadu
1. Vyjimky z tohoto knihovniho a vypljéniho Faddu povoluje vedouci Lesnického informaéniho centra, nebo
vedouci Vyzkumné stanice Opoéno.

€l 23
Uéinnost knihovniho a vypljéniho fadu

1. Tento knihovni a vwyphjéni fad nabyva platnosti a U¢innosti dnem 1. 7. 2020.
2. Ke dni 30. 6. 2020 se ukoncuje platnost Knihovniho a vypdjéniho fadu &.j. 41/010-147/07, ze dne 23. 1.
2007.

doc. Ing. Vit Sramek, Ph.D.
feditel




